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CAIET DE SARCINI
ACHIZITIE SERVICII DE AGENT DE PLATA Dirocta Comorate Affaires &

Compliance
Serviciul Corporate Projects

I. INFORMATII GENERELE CU PRIVIRE LA ACHIZITOR T
el. +40-21-40 60 104
Fax +40-21-40 60 436
S.C. PETROM SA este societate comerciala pe actiuni, infiintata in
conformitate cu legislatia romana, inregistrata la Oficiul PETROMSA.
Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Bucuresti sub 2@ Dorobanii2s9
i . . , postal 010567
numarul J/40/8302/1997, cod unic de inregistrare 1590082, cu  Bucuresti, Romania
sediul situat in Calea Dorobantilor nr. 239, sector 1, Bucuresti, Atribut fiscal R
Romania, denumita in continuare ,,Petrom” sau ,,Compania”. C.U.I. 159 0082,
RC J40/8302/1997
Actiunile Petrom se tranzactioneaza pe Bursa de Valori Bucuresti

la categoria |, sub simbol SNP.

www.petrom.com

Petrom are inregistrati un numar de peste 439.000 actionari, dintre
care cca. 438.000 sunt persoane fizice rezidente.

Il. OBIECTUL ACHIZITIEI

Conform prevederilor art. 224 alin. 3 lit. ¢ din Legea nr. 297/2004 privind piata
de capital, in calitate de societate comerciala admisa la tranzactionare pe o
piata reglementata, pentru plata dividendelor catre actionari, Petrom doreste
sa desemneze ca “Agent de plata” o institutie financiara.

Agentul de plata este solicitat sa presteze serviciul de plata al dividendelor nete
cuvenite actionarilor Petrom, persoane fizice rezidente, conform listelor ce vor
fi puse la dispozitie de Petrom.

Valoarea dividendului aferent anului 2007, data de inregistrare pentru actionarii
cu drept de a incasa dividende si modul de plata a acestora, vor fi stabilite de
catre Adunarea Generala Ordinara a Actionarilor Petrom din data de 22 aprilie
2008.

Data de 22 mai 2008 este “Data inceperii platii dividendelor 2007"” catre
actionari, in toate unitatile Agentului de plata.

Pentru prestarea serviciului solicitat, Agentul de plata:

e va deschide la solicitarea Petrom un cont de plata a dividendelor 2007;

e va deschide la solicitarea Petrom un cont distinct pentru plata comisioanelor
aferente platii dividendelor 2007;

e va efectua plata dividendelor nete catre actionari, in conformitate cu
obligatiile sale mentionate la punctul |ll de mai jos;

e va transmite lunar, trimestrial, anual si la cererea Companiei rapoarte si
informari referitoare la situatia platilor, si a conturilor asa cum se precizeaza
la punctul Ill de mai jos;
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e va prelua in aceleasi conditii plata dividendelor aferente anilor anteriori
catre actionarii persoane fizice rezidente care inca nu au incasat aceste
dividende;

Toate rapoartele si informarile vor fi in format electronic si/sau pe format hartie,

dupa caz.

lll. OBLIGATIILE PARTILOR CU PRIVIRE LA PRESTAREA SERVICIILOR

Petrom:

¢ va publica cel putin un comunicat de presa, in ziare de circulatie nationala si
pe site-ul propriu, prin care va face cunoscute datele de identificare ale
Agentului de Plata si procedura de distribuire a dividendelor (inclusiv
documentele necesare);

e va pune la dispozitia Agentului de Plata toate documentele necesare
deschiderii unui cont bancar de plata a dividendelor;

¢ va depune maximum 20% din suma totala de distribuit prin intermediul
Agentului de Plata in contul deschis pentru plata dividendelor, cu cel putin 3
(trei) zile lucratoare inainte de “Data inceperii platii dividendelor”, urmand a
reintregi suma ori de cate ori aceasta scade sub 15% din suma totala de
distribuit;

¢ va preda Agentului de Plata urmatoarele:

- lista actionarilor care vor incasa dividende prin Agentul de Plata in
format electronic (.mdb sau .dbf), cu cel putin 3 (trei) zile lucratoare
inainte de “Data inceperii platii dividendelor”;

- copii ale notificarilor primite de la actionari privind conturile si bancile
in care acestia doresc sa le fie virate dividendele;

Agentul de Plata :

e va afisa la loc vizibil, la sediul sau si al unitatilor sale teritoriale, un anunt prin
care va face cunoscut faptul ca efectueaza plata dividendelor catre actionarii
Petrom SA, procedura de distribuire a dividendelor si ghiseul dedicat acestei
activitati;

e va efectua plata dividendelor nete catre actionarii care se regasesc pe lista
transmisa de Petrom, catre reprezentantii sau mostenitorii acestora, care
prezinta documentele corespunzatoare;

e va efectua plata dividendelor atat in numerar, cat si prin virament intra sau
inter-bancar, functie de solicitarea actionarilor;

¢ va efectua anumite plati pe baza si in conformitate cu solicitarile Petrom;

® va inregistra si arhiva corespunzator toata documentatia si corespondenta
referitoare la efectuarea platilor;

® va asigura confidentialitatea platilor si a tuturor informatiilor obtinute urmare
derularii contractului de Agent de Plata, cu exceptia cazurilor impuse de lege;

¢ va raporta lunar, in primele 5 zile lucratoare ale lunii curente, situatia platilor
efectuate pana in ultima zi lucratoare a lunii anterioare;
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¢ va notifica Compania pentru reintregirea sumei ori de cate ori aceasta scade
sub 15% din suma totala de distribuit;

¢ va raporta trimestrial, in primele 10 zile de la incheierea trimestrului si anual in
primele 25 zile, sau la cererea Petrom, situatia platilor aferente perioadei
solicitate;

® va asigura prin unitatile sale o acoperire teritoriala cat mai completa la nivelul
tarii;

e va asigura o platforma software specializata activitatii de distribuire
dividende, asigurand efectuarea platii prin orice unitate teritoriala (prin care se
face plata dividendelor), indiferent de adresa de domiciliu a actionarilor care se
prezinta la ghiseu;

® va asigura instruirea personalului propriu implicat in distribuirea de dividende;
® va asigura securitatea datelor manipulate in derularea activitatii de distributie
dividende;

¢ va preda catre Petrom pana la data de 15 februarie 2009, in format electronic,
lista actionarilor care pana la data de 31 decembrie 2008 (inclusiv), nu si-au
incasat dividendele aferente anului 2007.

Criterii de selectie Agent de Plata:

1. Experienta in servicii similare;

2. Retea de unitati teritoriale cu repartizare uniforma in toate zonele tarii;

3. Dotare IT pentru accesare simultana a bazei unice de date, din orice
subunitate;

4. Nivel redus al disponibilului necesar pentru plati;

5. Nivel redus al comisionului pentru efectuare plata;

6. Comision “0” (zero) pentru plata dividende cu valoare mai mica de 5 RON;

7. Nivel redus al comisionului pentru plata prin virament bancar, la cererea
titularului sau la cererea Petrom;

8. Efectuarea platii pentru titularii decedati, catre oricare dintre mostenitori, pe

baza documentelor justificative;
9. Acces online pentru vizualizare situatie conturi;
10. Alte facilitati sau servicii conexe oferite de banca pe baza experientei proprii.

Data limita de depunere a ofertelor: 10 martie 2008, ora 16.00

Data limita a anuntarii Agentului de Plata selectat: 17 marie 2008



